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Consultoria y Capacitacion S.C.




ARCHIVO DE PLANEACIÓN
PROPOSITO:

Este archivo sirve para documentar las decisiones, etapas y pasos en el proceso de planeación de una auditoría.

	
	COMPAÑIA
	LA VALENTINA, S. A DE C. V.
	


	
	MATRIZ
	N/A
	


	
	EJERCICIO
	31 DE DICIEMBRE DE 2011
	


	
	TRABAJO
	AUDITORIA DE ESTADOS FINANCIEROS
	


Evidencia del cumplimiento por etapas

	
	
	
	ETAPA
	

	
	
	
	Conoci-miento
	Estra-tegia
	Inicio
	Ajustes
	Cierre
	

	
	Socio
	
	
	
	
	
	
	

	
	Socio
	
	
	
	
	
	
	

	
	Gerente
	
	
	
	
	
	
	

	
	Supervisor
	
	
	
	
	
	
	

	
	Encargado
	
	
	
	
	
	
	


CONOCIMIENTO DEL CLIENTE
-Incluir como anexo 1 la carta convenio debidamente requisitaza por el socio a cargo de la auditoría y por el o los funcionarios correspondientes del cliente.

- En el Anexo 2, se deberá documentar el giro, la dirección o direcciones, subsidiarias, afiliadas o sucursales, sus principales características y el ramo industrial o de servicios en la que se desarrolla

	
	DIRECCION
	CALLE     NO.
	

	
	
	
	


	
	SECTOR
	INDUSTRIAL, COMERCIO
	

	
	
	
	


	
	TRABAJO
	RECURRENTE
	
	NO RECURRENTE
	


	
	PERSONAL DESPACHO
	

	
	PUESTO
	NOMBRE
	DE:
	A:
	

	
	SOCIO
	
	
	
	

	
	GERENTE
	
	
	
	

	
	ENCARGADO
	
	
	
	

	
	AYUDANTE
	
	
	
	

	
	AYUDANTE
	
	
	
	


	
	PERSONAL EMPRESA
	

	
	PUESTO
	
	NOMBRE
	
	

	
	GERENTE GENERAL
	
	
	
	

	
	GERENTE DE VENTAS
	
	
	
	

	
	GERENTE DE FINANZAS
	
	
	
	

	
	CONTRALOR
	
	
	
	

	
	CONTADOR
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	Enunciar de forma clara y precisa la evaluación de las relaciones con el cliente:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	
	AUDITORIA INTERNA
	
	SI
	NO

	
	REVISIONES:
	FECHA
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	EVALUACIÓN DE LA FUNCIÓN DE AUDITORIA INTERNA
	

	
	
	

	
	
	

	
	CONCLUSIÓN:
	


	EVALUACIÓN DE RIESGOS

	
	
	RIESGO DE:
	

	CUENTA
	INHERENTE
	CONTROL
	DETECCIÓN
	PRUEBA ESPECIFICA

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	OTROS RIESGOS
	

	
	RIESGO DE SERVICIO AL CLIENTE
	Por no prestar un servicio de calidad
	

	
	
	
	

	
	RIESGO PROFESIONAL
	Afectación a nuestra reputación por asociación con un cliente
	


	
	DATOS ECONOMICOS
	

	
	CONCEPTO
	AÑO ANTERIOR
	PRESENTE
	

	
	UTILIDADES (PERDIDAS)
	
	
	

	
	NUMERO EMPLEADOS
	
	
	

	
	SUCURSALES
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	RAZONES FINANCIERAS
	

	
	
	AÑO ANTERIOR
	PRESENTE
	

	
	LIQUIDEZ
	
	
	

	
	PRUEBA DEL ACIDO
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	VARIACIONES IMPORTANTES
	

	
	
	AÑO ANTERIOR
	PRESENTE
	

	
	INVENTARIOS
	
	
	

	
	CUENTAS POR COBRAR
	
	
	

	
	PROVEEDORES
	
	
	

	
	VENTAS
	
	
	

	
	COMPRAS
	
	
	

	
	GASTOS DE …..
	
	
	

	
	PRINCIPALES PRODUCTOS
	AÑO ANTERIOR
	PRESENTE
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	PRINCIPALES PROVEEDORES
	AÑO ANTERIOR
	PRESENTE
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	SALVEDADES EJERCICIO ANTERIOR
	ATENDIDA
	

	
	
	SI
	NO
	

	
	1.-
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	OBSERVACIONES EJERCICIO ANTERIOR
	ATENDIDA
	

	
	
	SI
	NO
	

	
	1.-
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	CONTROL INTERNO
	

	
	CICLO INGRESOS – CTAS POR COBRAR
	B
	R
	M

	
	INVENTARIOS – CTAS POR PAGAR
	
	
	

	
	GASTOS
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	EVALUACION DEL AMBIENTE DE CONTROL
	

	
	
	AMBIENTE
	EFECTO EN ESTRATEGIA
	

	
	ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	EJECUTIVOS CLAVE
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	JUICIOS DE LA GERENCIA
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	INTEGRIDAD DE LOS ESTADOS FINANCIEROS
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	SEGUIMIENTO DE DESEMPEÑO
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	DISPONIBILIDAD Y CONFIABILIDAD DE LA INFORMACION
	
	
	

	
	POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	SISTEMAS COMPUTACIONALES
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	IMPUESTOS
	SI
	NO
	

	
	ISR
	
	
	

	
	IVA
	
	
	

	
	IETU
	
	
	

	
	IDE
	
	
	

	
	IEPS
	
	
	

	
	NOMINAS
	
	
	

	
	ESTATALES
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	REVISIONES DE LAS AUTORIDADES
	SI
	NO
	

	
	SAT
	
	
	

	
	IMSS
	
	
	

	
	LOCALES
	
	
	


	
	FACTORES DE RIESGO POR CAMBIOS 
	

	
	
	
	
	
	

	
	Incremento en volúmenes
	
	Nueva competencia
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Nuevos controles
	
	Nuevos productos
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Evolución del negocio
	
	Cambios fiscales
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Cambios en NIF´s
	
	Cambios legales
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Otros
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	PLANEACION DE FECHAS
	

	
	ACTIVIDAD
	FECHA
	CONFIRMACIÓN
	

	
	
	
	
	

	
	Control interno
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Previa
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Final
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	INFORMACION DE LA EMPRESA
	
	

	
	
	Fecha
	Responsable
	

	
	Inventarios físicos
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Información de la empresa (balanza, edo de cta, etc.)
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Cédulas prediseñadas
	
	
	


	
	OTROS ESPECIALISTAS REQUERIDOS
	

	
	
	APLICA
	NOMBRE Y COMENTARIOS
	

	
	ACTUARIOS
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	PERITOS VALUADORES
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	FISCALISTAS
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ESTRATEGIA
	
	
	Riesgo
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Cuenta
	Materialidad %
	inherente
	control
	Objetivo de auditoría
	inmaterial
	Validación directa
	Limitación al alcance
	CI y análisis financiero
	C I y sustantivación reducida
	C I y matrices de control
	Programa de auditoría
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	BANCOS
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	INVERSIONES
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	CUENTAS POR COBRAR
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	INVENTARIOS
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ACTIVO FIJO
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	Cuando el CI es bueno fundamentar la decisión de aplicar procedimientos sustantivos únicamente
	

	
	Cuenta
	
	Razones
	

	
	
	
	
	


	
	MATERIALIDAD
	

	
	
	PROPUESTO
	AUTORIZADO
	

	
	Plasmar las bases que justifiquen el nivel de materialidad y definir el valor de las partidas que deberán ajustarse:
	
	
	

	
	AJUSTES
	
	
	

	
	$                        (________% de_________)
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	RECLASIFICACIONES
	
	
	

	
	$                        (________% de_________)
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	ESTRATEGIA     -     PROGRAMAS
	

	
	
	
	
	

	
	Se aplicará programa estandar en que áreas
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Se aplicará muestreo no estadístico
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Se aplicarán programas específicos
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	(todos los programas de trabajo deben estar relacionados con objetivos de auditoría)
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Preparar asignación de horas (ajustarla)
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	PRESUPUESTO DE HORAS
	

	
	Horas presupuestadas
	Ajustes
	Horas ajustadas
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


INICIO DEL TRABAJO

- Verificar el cumplimiento de los pasos anteriores.

- En su caso ajustes a los alcances determinados.

	
	JUNTA DEL EQUIPO DE AUDITORIA
	

	
	PERSONAL
	CATEGORIA
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	(OBJETIVOS, HORAS, PROGRAMACIÓN, ETC
	FECHAS SUPERVISIÓN
	

	
	
	FECHA:
	


AJUSTES AL PLAN

LO ANTES POSIBLE 
EN VISITA PREVIA:

· Subsanar el problema, haciendo lo necesario de nuestra parte.

· Plantear el problema a la empresa por escrito y esperar su solución para la visita final

· Si el problema vislumbramos que no tiene solución deberemos notificar por escrito al cliente la posible inclusión de una salvedad en nuestro dictamen

EN LA VISITA FINAL:

· Abandonar las oficinas del cliente y esperar su solución.

· Cerrar el trabajo y emitir nuestra opinión con salvedades.

	
	REQUERIMIENTOS MINIMOS
	

	
	
	
	FECHA DE ENTREGA
	

	
	
	
	PREVIA
	FINAL
	

	
	CONCEPTO
	
	PLAN
	REAL
	PLAN
	REAL
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Balanza de comprobación
	
	
	
	
	
	

	
	Conciliaciones bancarias
	
	
	
	
	
	

	
	Inversiones realizadas
	
	
	
	
	
	

	
	Cuentas colectivas conciliadas
	
	
	
	
	
	

	
	Cuentas colectivas antigüedad de saldos
	
	
	
	
	
	

	
	Estudio de cuentas de cobro dudoso
	
	
	
	
	
	

	
	Estudio inventarios lento movimiento
	
	
	
	
	
	

	
	Inventario físico valuado y conectado
	
	
	
	
	
	

	
	Informes de auditoría interna
	
	
	
	
	
	

	
	Altas y bajas de activo fijo
	
	
	
	
	
	

	
	Análisis de inversiones en proceso 
	
	
	
	
	
	

	
	Seguros
	
	
	
	
	
	

	
	B - 10
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


ANEXOS A LA PLANEACION DE LA AUDITORÍA
ANTECEDENTES

· HISTORIA DEL CLIENTE

· NATURALEZA DEL NEGOCIO

· DETALLE DE LA UBICACIÓN DE SUS PLANTAS, SUCURSALES, DEPOSITOS, OFICINAS, ETC.

· ASPECTOS SOBRE EL AMBIENTE ECONOMICO Y COMERCIAL

· ESTRUCTURA DEL GRUPO, TENEDORAS, AFILIADAS, SUBSIDIARIAS

· INFORMACION SOBRE LOS PRINCIPALES FUNCIONARIOS

· TENDENCIAS FINANCIERAS IMPORTANTES

· DETALLE DE PRINCIPALES CLIENTES Y PROVEEDORES

· LEYES Y REGLAMENTOS QUE AFECTENA LA EMPRESA CON IMPLICACIONES CONTABLES O DE AUDITORÍA

· DATOS ESTADISTICOS DE LA INDUSTRIA

SISTEMAS DE INFORMACION CONTABLE Y DE CONTROL

· POLITICAS CONTABLES

· ORGANIGRAMA DEPTO DE FINANZAS

· ASPECTOS GENERALES DEL CONTROL INTERNO

· DATALLES SOBRE VOLUMENES DE TRANSACCIONES

· NARRATIVOS, FLUJOGRAMAS O MATRICES DE CONTROL
ADMINISTRACION

· EQUIPO DE TRABAJO
· EN SU CASO COMO SE TRASLADA, HOSPEDAJE, VIATICOS, ETC
· COMINUCACIONES INTERNAS
